
Joyson Safety Systems ist einer der global führenden Entwickler und Hersteller von automobilen
Insassenschutzsystemen mit einem Umsatz von ca. 4,8 Mrd. Euro und weltweit mehr als 50.000
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. Wir stehen für Innovation und Fortschritt. Als zuverlässiger und
kompetenter Partner der Automobilindustrie konzipieren, entwickeln und produzieren wir
Insassenschutzsysteme und -komponenten. Unser Produktportfolio besteht aus Lenkrädern, Airbags und
Generatoren, Sicherheitsgurten, technischen Kunststoffteilen, Elektronik und Sensorik. Damit beliefern wir
weltweit nahezu alle namhaften Kraftfahrzeughersteller.

Unser Team braucht Zuwachs in Aschaffenburg — wir suchen:

Mitarbeiter (all genders) General Services &
Datenarchivierung

Standort:
Aschaffenburg

Was Sie bewegen können — Ihre Aufgaben.
Scannen, Indexieren und Überprüfen der zu archivierenden geschäftlichen Dokumente EMEA

Unterstützung interner Abteilungen bzgl. Dokumentenrecherche EMEA

Postbearbeitung eingehender und ausgehender Geschäftspost (Kuvertieren, Frankieren)

Postverteilung zwischen internen Abteilungen und den Liegenschaften von Joyson Safety Systems

Bearbeitung und Sortierung interner Hauspost

Pflege und Aktualisierung des internen Informationscenters

Fachbereichsbezogene Bearbeitung von Reisekostenabrechnungen

Damit überzeugen Sie uns — Ihre Qualifikation.



Abgeschlossene (kaufmännische) Ausbildung

Gute PC-Kenntnisse, insbesondere in den gängigen MS-Office Anwendungen; Erfahrungen im Umgang mit
INFORLIVE (AS400) und ePurchase von Vorteil

Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Selbständiges Arbeiten

Teamfähigkeit, Offenheit und Engagement

Was wir Ihnen bieten — Ihre Benefits.
Sanitätsstation & Health Care Center

Betriebliche Altersversorgung

Vergünstigungen bei renommierten Fitnessstudios

Kostenlose Parkplätze

Flexible Arbeitszeiten

Kontakt

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer
Bewerbungsunterlagen per Email an Ihren
Ansprechpartner Stefan Braun, der Ihnen auch für
Rückfragen gerne zur Verfügung steht:
+49 6021/65-1520

stefan.braun@joysonsafety.com

stefan.braun@joysonsafety.com

