
Joyson Safety Systems ist einer der global führenden Entwickler und Hersteller von automobilen
Insassenschutzsystemen mit einem Umsatz von ca. 4,8 Mrd. Euro und weltweit mehr als 50.000
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. Wir stehen für Innovation und Fortschritt. Als zuverlässiger und
kompetenter Partner der Automobilindustrie konzipieren, entwickeln und produzieren wir
Insassenschutzsysteme und -komponenten. Unser Produktportfolio besteht aus Lenkrädern, Airbags und
Generatoren, Sicherheitsgurten, technischen Kunststoffteilen, Elektronik und Sensorik. Damit beliefern wir
weltweit nahezu alle namhaften Kraftfahrzeughersteller.

Unser Team braucht Zuwachs in Elterlein — wir suchen:

Assistenz Werkleitung (all)

Standort:
Elterlein

Was Sie bewegen können — Ihre Aufgaben.

• Unterstützung der Werkleitung im operativen und strategischen Geschäft

• Termingerechte Erstellung und Koordination des internen Berichtswesen

• Erstellen von Analysen, Entscheidungsvorlagen, Präsentationen und Reports

• Steuerung und Begleitung von Projekten der Werkleitung

• Büro- und Terminkoordination einschließlich: Posteingang, Telefonzentrale, Erledigung der Korrespondenz
sowie Erstellung und Überwachung von Wiedervorlagen

• Reiseplanung und Fuhrparkmanagement

• Zielgruppengerechte Informationsbereitstellung (Gestaltung von Aushängen, Boards etc.)



Damit überzeugen Sie uns — Ihre Qualifikation.

• abgeschlossenes Wirtschaftsstudium / eine kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbar

• sichere Korrespondenz in Wort und Schrift in deutscher und englischer Sprache

• sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Outlook, Word, Excel und PowerPoint)

• persönliche Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit

• Agilität und Freude an unterschiedlichsten Aufgaben

• organisatorisches Talent

• analytische Fähigkeiten

• hohe soziale und internationale Kompetenz, Integrität, Diskretion und Loyalität

Kontakt

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer
Bewerbungsunterlagen per Email an Ihren
Ansprechpartner Thomas Reinbold, der Ihnen auch
für Rückfragen gerne zur Verfügung steht:
+49 (37349) 18 - 5659

bewerbung.elterlein@joysonsafety.com

bewerbung.elterlein@joysonsafety.com

